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Forretningsorden for Institutråd 
ved Statens Institut for Folkesundhed
Institutrådets formål

§ 1. Institutrådet ved Statens Institut for Folkesundhed er oprettet i henhold til § 34 stk.1. i Vedtægt for Syddansk Universitet med henblik på at inddrage medarbejdere og studerende i væsentlige beslutninger på institutniveau.

Institutrådets opgaver
§ 2. Institutrådet har til opgave at drøfte og rådgive instituttets ledelse om forhold af relevans for instituttets udvikling, organisering og økonomi, herunder:

1. Instituttets faglige udviklingsarbejde og strategi på forskning, uddannelse og videnudveksling. 

2. Instituttets bidrag til fakultetets strategi- og udviklingsarbejde. 

3. Instituttets organisering i relation til forskning og fakultetets uddannelser. 

4. Instituttets kvalitetssikring. 

5. Økonomi og budget, herunder eksterne midler m.m. 

6. Ansættelsespolitik i relation til forskning og fakultetets uddannelser. 

7. Fysiske og sociale rammer for medarbejdere og studerende. 

8. Studentermiljø og -trivsel. 

9. Ledelsesbeslutninger. 

Institutrådets sammensætning

§ 3. Institutrådet består af 12 medlemmer, hvor institutlederen er født medlem.

Stk. 2. Der vælges fem medlemmer af og blandt instituttets videnskabelige medarbejdere, og mindst tre af medlemmerne skal være anerkendte forskere. Institutlederen er formand for Institutrådet, og blandt udvalgets anerkendte forskere vælges en næstformand. Sammen udgør de et formandskab, der har ansvaret for dagsorden, referat og opfølgning.

Stk. 3. Der vælges tre medlemmer blandt instituttets teknisk-administrative medarbejdere og på sigt tre studerende, når instituttets undervisningsprofil er udvidet.
Stk. 4. Funktionsperioden er fire år for medarbejderne og to år for de studerende. Genvalg kan finde sted.

Stk. 5. Rektor kan i særlige tilfælde for den pågældende valgperiode dispensere fra stk. 1 - 3 efter drøftelse i akademisk råd.

Stk. 6. Institutlederen stiller administrativ bistand til rådighed for Institutrådet, der udarbejder en forretningsorden til rektors godkendelse inden for rammerne af standardforretningsordenen.

Antal møder, mødeindkaldelse og fremlæggelse af sager
§ 4. Institutrådet mødes mindst to gange i semesteret.
Stk. 2. Ud over de ordinære møder, kan formanden indkalde til ekstraordinære møder.

§ 5.  Indkaldelse med dagsorden udsendes af formanden mindst fem dage før mødets afholdelse. Hvis særlige grunde gør det påkrævet, kan indkaldelse med kortere varsel finde sted. 

Stk. 2.  Dagsordenen udsendes til hvert medlem og til suppleanter af Institutråd.

Stk. 3.  De enkelte medlemmer og suppleanter af Institutråd kan kræve punkter optaget på dags- ordenen. Dagsordenspunkter og materiale til møder skal være sekretæren/formanden i hænde mindst otte dage før afholdelsen af mødet.

Mødeledelse, mødernes afholdelse og eventuel afstemning 

§ 6.  Formanden, og i hans forfald næstformanden, leder møderne. 

§ 7.  Det kollegiale organ er beslutningsdygtigt, når mindst halvdelen af medlemmerne er til stede.

Stk. 2.  I tilfælde, hvor det er af betydning for behandlingen af en sag, kan formanden lade udenforstående indkalde til på mødet at fremsætte udtalelser eller deltage i mødet uden stemmeret.

§ 8. Beslutninger træffes ved almindeligt stemmeflertal blandt de fremmødte medlemmer, medmindre andet fastsættes. Ved stemmelighed er formandens stemme afgørende 
Stk. 2. Efter formandens bestemmelse sker afstemning ved håndsoprækning eller navneopråb. Hvis særlige hensyn gør det ønskeligt, kan afstemning foregå skriftligt på stemmesedler, der udleveres af formanden.
§ 9. Ethvert medlem af Institutråd er udelukket fra at deltage i forhandlinger og afstemninger om sager, hvori den pågældende har privat interesse, jf. de generelle habilitetsregler.
Referat. 

§ 10.  Institutråds beslutninger optages i et beslutningsreferat. Dette godkendes af formand og næstformand og udsendes af sekretæren, hvorefter det forelægges til godkendelse på Institutråds næstfølgende møde.

Stk. 2.  Referatet skal indeholde oplysning om hvilke medlemmer, der var til stede ved mødets begyndelse og behandlingen af de enkelte punkter, samt om beslutninger under de enkelte dagsordenspunkter og resultatet af en eventuel afstemning med angivelse af de enkelte medlemmers stemmeafgivning.

Valg af næstformand

§ 11. På første møde i Institutråd - efter det ordinære valg til Institutråd - foretages valg af næstformand. Næstformanden vælges blandt de videnskabelige medarbejdere og skal være en anerkendt forsker. Afgår næstformanden i valgperioden, foretages nyvalg til resten af perioden. 

Stk. 2 Næsteformanden er formandens stedfortræder med de pligter og beføjelser, der er nævnt i forretningsordenen.
Fortolkning af forretningsordenen.
§ 12. I det omfang denne forretningsorden giver anledning til tvister eller tvivl om reglerne for Institutråd, henvises til den gældende standardforretningsorden for kollegiale organer ved Syddansk Universitet, der i øvrigt er gældende i det omfang nærværende forretningsordenen ikke fraviger den.
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